Zarzadzenie Nr 96/2020
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie
z dnia 31 grudnia 2020 r.

W sprawie organizacji, skladu, trybu pracy oraz zakresu obowiazkow i indywidualizacji
odpowiedzialno$ci czlonkow komisji przetargowych powolywanych w Samodzielnym
Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie

Na podstawie art. 55 ust. ] ustawy z dnia 19 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. 2019, poz. 2019 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji przetargowej

dla przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego.

I

§2
Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego dla ktérego zostata powotana o wartosci
wyrazonej w ztotych réwnej lub przekraczajacej progi unijne, z zastrzezeniem §3 ust. 2.
Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje przepisy
ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019 1., poz. 2019

ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg”,

§3

- Komisje¢ przetargows, o ktérej mowa w § 2 ust.] w skladzie trzech do pigciu cztonkéw

powotuje Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Dziatdowie
jako Kierownik Zamawiajacego lub inna osoba wykonujaca czynnosci Kierownika
Zamawiajacego.

W przypadku kiedy warto$é zaméwienia jest mniejsza niz progi unijne, Kierownik
Zamawiajacego moze nie powotaé komisji przetargowej. Wéwezas czynnosci nalezgce do
obowigzkéw komisji przetargowej wynikajace z § 10 wykonuja pracownicy Sekeji ds.
zamOwien publicznych oraz inni pracownicy innych komérek SPZOZ w Dzialdowie.

Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnogé
co najmniej potowy jej cztonkéw.

Skfad osobowy komisji jest staly przez caly czas trwania postepowania przetargowego.

§4

. Powotujac komisje przetargowg Kierownik Zamawiajacego wskazuje przewodniczgcego

komisji przetargowej oraz sekretarza komisji przetargowej, ktérym powinien by¢ pracownik

Sekeji ds. zaméwien publicznych SPZOZ w Dziatdowie.



&

W okresie nieobecnosci przewodniczacego  komisji przetargowej,  czynnosci
zastrzezone dla przewodniczacego wykonuje cztonek komisji wskazany przez Kierownika

Zamawiajgcego.

§5

Wyznaczanie oséb do sktadu komisji przetargowej nastepuje w szczegélnosci z uwzglednieniem

odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zaméwienia oraz przepis6w ustawy Prawo

zamdOwien publicznych.

1)

2)

3)

4)

5)

§6
Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po wydaniu
przez Dyrektora SPZOZ w Dziatdowie zarzgdzenia o powotaniy komisji oraz po
skompletowaniu materiatdéw umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentéw
niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania i wymaganych przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz przepisami wykonawczymi.
W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykta
wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby gloséw "za" i "przeciw", rozstrzyga glos
przewodniczacego.
Cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymagé si¢ od glosu. Moze natomiast zadad
zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej Zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego wnioskuje
do Kierownika Zamawiajacego o powolanie bieglych (rzeczoznawcow). Przedktadany
wniosek ze wskazaniem bieglego (rzeczoznawcy) musi zawieraé uzasadnienie.
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zam6wienia publicznego Iub uniewaznienia postgpowania w sprawie zaméwienia

publicznego.

§7

1. Pracg komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podziat prac miedzy cztonkéw komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenje
zaméwienia publicznego, odebranie od cztonkéw komisji oraz innych o0séb
wykonujacych  czynnosci Zwigzane z postepowaniem o zamoéwienie publiczne,

oswiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust.1.



Sekretarz komisji przetargowej, w szezegolnosci: dokumentuje prace komisji przetargowej
w formie protokotu postepowania oraz zapewnia forme pisemna postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego wedtug wymagan okre$lonych przepisami ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

§8
Cztonkowie komisji przetargowe] skladaja pisemne oswiadczenia, ze nie podlegaja
wylaczeniu z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego z przyczyn, o
ktérych mowa w art. 56 ust, 2 i 3 ustawy Prawo zamo6wien publicznych.
Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sie
lub zamierzajacych sie ubiega¢ o0 zaméwienie publiczne, skiadajg pisemne os$wiadczenie,
ze nie podlegaja wylaczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
z przyczyn, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy, z uwzglednieniem postanowieri ust.3.
W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1 cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgezyé sie z udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajgc 0 tym na pi$mie
przewodniczacego komisji przetargowe;j.
Przewodniczacy — komisji przetargowej ma obowigzek powiadomié Kierownika
Zamawiajacego o okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez w przypadku nie
wywigzywania si¢ przez cztonka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych
przepisami ustawy oraz postanowieniami zarzadzenia.
Kierownik Zamawiajacego, odwolujgc cztonka komisji przetargowej moze, uwzgledniajac
postanowienia §3 ust. 2 i 3, wskaza¢ do sktadu komisji przetargowej nowa osobe.
Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem czlonka komisji, o ktérym mowa
w ust.2 podlegajg powtérzeniu, z zastrzezeniem ust.7, chyba ze postepowanie powinno zostaé
uniewaznione.
Postanowienia ust. 1-4 maja odpowiednio zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowej.
Postanowieri ust. 5 nie stosuje si¢ w przypadku czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktére nie maja wptywu na wynik postepowania.
Postanowienia ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji zostanie wylgczony
z powodu nie zlozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust, 1, lub ztozy o$wiadczenie

niezgodne z prawda.



§9
1. Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajgcego, w szczegdlnosci:
1) propozycje trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
2) projekt ogloszenia lub zaproszenia wymagane dla danego trybu postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego,
3) projekt specyfikacji warunkow zamoOwienia,
4) propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o
udzielenie zamdwienia.

2. Zatwierdzenie dokument6w okreslonych w ust. 1 przez Kierownika Zamawiajacego stanowi
podstawe do rozpoczecia postepowania w sprawie zamdwienia publicznego poprzez
odpowiednio skierowanie ogloszenia, zaproszenia do skladania ofert lub negocjacji oraz
wydania wykonawcom odpowiednich dokumentéw wymienionych w ust.1, wedlug zasad
okreslonych przepisami ustawy.

§10

1. Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego komisja przetargowa,
W szczegolnosei:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostepnianej
wykonawcom ubiegajacym sie lub zamierzajacym si¢ ubiega¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego,

2) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji,

3) wnioskuje o przedtuzenie terminu sktadania ofert,

4) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,

5) dokonuje otwarcia ofert,

6) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa,

7) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,

8) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

9) wnioskuje o przedhuzenie terminu zwigzania oferta, w tym terminu waznosci wadium,

10) przygotowuje  propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

11) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na

odwolanie.



2. Kierownik Zamawiajgcego, akceptuje i podpisuje dokumenty, o ktérych mowa w ust.1
przekazywane uczestnikom postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zatwierdza
wybor najkorzystniejszej oferty, jezeli czynnodci dokonane w postgpowaniu sg zgodne
Z przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi lub zatwierdza wniosek o uniewaznienie
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w przedmiocie danego zamdwienia.

3. Kierownik Zamawiajacego moze upowazni¢ pracownika dziatu zaméwiesi publicznych lub
cztonka komisji przetargowej do podpisywania korespondencji w trakcie prowadzonego
postgpowania, kierowanej do wykonawcéw oraz komérek wewnetrznych Zamawiajacego, z
wyjatkiem zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania
0 zamdwienie publiczne.

4. W przypadku gdy czynnosci, o ktérych mowa w ust.2 zostang dokonane z naruszeniem
przepiséw prawa, Kierownik Zamawiajacego, po stwierdzeniu zaistnienia takich
okoliczno$ci, uniewaznia je i poleca komisji powtérzenie tych czynnosci. W przypadku
wystapienia okolicznosci skutkujgcych  koniecznodcia uniewaznienia postepowania,
postgpowanie uniewaznia sie.

§11

1. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania o udzielenie

zamo6wienia (cztonkowie komisji, osoby biorace udziat przy okreslaniu przedmiotu zaméwienia

oraz pracownicy dzialu zamodwien publicznych) ponosza odpowiedzialnoéé na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz.U. z 2005 r. nr 14, poz. 114 ze zm.).

2. Czynnosci naruszajace dyscypling finanséw publicznych to:

a) zastosowanie trybu zaméwienia z naruszeniem przepiséw ustawy Prawo zaméwiefi

publicznych, dotyczacych przestanek wyboru trybu

b) opis przedmiotu zaméwienia z naruszeniem przepisu art. 99 ustawy Prawo zamdwien

publicznych

¢) okreslenie warunkéw udziatu w postgpowaniu w spos6b sprzeczny z art. 112 ustawy Prawo

zamowien publicznych

d) uniewaznienie postepowania z naruszeniem przepisdéw ustawy

) udzielenie zaméwienia publicznego wykonawcy, ktéry nie zostat wybrany w trybie

okreslonym w ustawie Prawo zaméwien publicznych

f) niedopetienie obowigzku zamieszczenia ogloszenia w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia

publicznego

g) zawarcie umowy w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego:



- bez zachowania formy pisemnej
- ha czas nieoznaczony z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w ustawie Prawo zaméwien
publicznych
- przed ostatecznym rozstrzygnieciem protestu
- dokonanie zmian umowy z naruszeniem przepiséw ustawy — Prawo zaméwien publicznych
h) nieztozenie o$wiadczen wymaganych w ustawie Prawo zaméwien publicznych
i) niewylacznie z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego osoby podlegajace;j
wylaczeniu na podstawie przepisow ustawy Prawo zamé6wien publicznych
J) dokonanie innych czynnogci niezgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
majgcych istotny wptyw na wyrik:postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
§12
1. Dokumentacja z prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzona jest w oparciu.o wzory dokumentéw okreslone W ustawie,
2. W sprawach nie uregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy.
§13
Traci moc Zarzadzenie nr 9/08 z dnia 15 lutego 2008 roku.
§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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