Zarzadzenie nr 8/08
Dyrektora Samodzielnego Publicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie
z dnia 15 lutego 2008 roku

§1
Upowazniam pracownikéw Sekcji Zamowien Publicznych do podpisywania korespondencji
W trakcie prowadzonych postepowan przetargowych, kierowanej do wykonawcéw
oraz komérek wewnetrznych Zamawiajacego, z wyjatkiem zatwierdzenia wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania o zamdwienie publiczne.

§2
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

§3

Zarzgdzenie wazne jest do odwolania i nie moze by¢ przeniesione na innych pracownikow.

Sy



Zarzgdzenie Nr 9/08
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie
z dnia 15 lutego 2008 r.

W sprawie organizacji, skladu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkoéw i indywidualizacji
odpowiedzialnosci czlonkow komisji przetargowych powolywanych w Samodzielnym
Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie

~

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwieh publicznych

(Dz.U. 22007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Ustala sig organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkdw komisji przetargowej

dla przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

[

§2

Komisja przetargowa wykonuje czynnoéci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego dla ktérego zostata powotana o wartodci
wyrazonej w zlotych przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8, z zastrzezeniem 83 ust. 2.

Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwiet publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223,

poz. 1655 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa”.

§3

Komisje przetargowa, o ktérej mowa w § 2 ust.1 w skiadzie trzech do pigciu cztonkéw
powotuje Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Dziatdowie
Jjako Kierownik Zamawiajacego lub inna osoba wykonujaca czynnosci Kierownika
Zamawiajacego.

W przypadku kiedy warto$é zamoéwienia nie przekroczy kwot, o ktérych mowa w art. 11 ust.
8 ustawy, Kierownik Zamawiajacego moze nie powotaé komisji przetargowej. Wowezas
¢zynnosci nalezace do obowiazkéw komisji przetargowej wynikajace z § 10 wykonuja
pracownicy dziatu zamowien publicznych oraz inni pracownicy innych komérek SPZOZ.

Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana Jjest obecnosé
co najmniej potowy jej cztonkéw.

Skiad osobowy komisji jest staty przez caly czas trwania postgpowania przetargowego.
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§4

Powolujac komisje przetargowa Kierownik Zamawiajacego wskazuje przewodniczacego
komisji przetargowej oraz sekretarza komisji przetargowej, ktérym powinien byé pracownik
dziatu zamowien publicznych SP ZOZ.

W okresie  nieobecnosci  przewodniczacego  komisji  przetargowej, czynnosci
zastrzezone dla przewodniczacego wykonuje czlonek komisji wskazany przez Kierownika
Zamawiajacego.

§5

Wyznaczanie 0s6b do sktadu komisji przetargowej nastepuje w szczeg6lnosci z uwzglednieniem

odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamowienia oraz przepiséw prawa

zamowien publicznych.

§6

1) Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po wydaniu,

przez Dyrektora SP ZOZ zarzadzenia o powolaniu komisji oraz po skompletowaniu
materiatow umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania i wymaganych przepisami ustawy oraz przepisami

wykonawczymi.

2) W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigé w glosowaniu zwykta

wigkszoscia glosow. W przypadku rownej liczby glosow "za" i "przeciw", rozstrzyga glos

przewodniczacego.

3) Czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zadaé

zafgezenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postgpowania.

4) Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwigzanej

z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego wnioskuje
do Kierownika Zamawiajacego o powolanie biegtych (rzeczoznawcéw). Przedktadany

wniosek ze wskazaniem bieglego (rzeczoznawcy) musi zawiera¢ uzasadnienie.

5) Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamdwienia

publicznego.
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§7

Praca komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegolnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podziat prac migdzy czionkéw komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, odebranie od czlonkéw komisji oraz innych oséb
wykonujacych czynnosci zwiazane z postgpowaniem o zamowienie publiczne,
oswiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust.1.

Sekretarz komisji przetargowej, w szczegolnosei: dokumentuje prace komisji przetargowej

w formie protokotu postepowania oraz zapewnia forme pisemna postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego wedhug wymagan okreslonych przepisami ustawy.,

§8

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sie
lub zamierzajacych sie ubiega¢ o zaméwienie publiczne, skladaja pisemne o$wiadczenie,
ze nie podlegajg wylaczeniu z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
z przyczyn, o ktorych mowa w art., 17 ust, | ustawy, z uwzglednieniem postanowier: ust.2.

W przypadku ujawnienia sie w toku prowadzonego postepowania okolicznosei, o ktorych
mowa w ust. 1 cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczacego komisji przetargowej.

Przewodniczacy  komisji przetargowej ma  obowiazek powiadomi¢ Kierownika
Zamawiajacego o okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez w przypadku nie
Wywiazywania si¢ przez czionka komisji przetargowej z obowiazkow przewidzianych
przepisami ustawy oraz postanowieniami zarzadzenia,

Kierownik Zamawiajacego, odwolujac cztonka komisji przetargowej moze, uwzgledniajac
postanowienia §3 ust. 2 i 3, wskaza¢ do sktadu komisji przetargowej nowa osobe.

Czynnosci komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem czlonka komisji, o ktérym mowa
w ust.2 podlegajg powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust.7, chyba ze postepowanie powinno zostaé
uniewaznione.

Postanowienia ust. 1-4 maja odpowiednio zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;.

Postanowien ust. 5 nie stosuje si¢ w przypadku czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci

faktycznych, ktére nie majg wptywu na wynik postepowania.



8. Postanowienia ust. 3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy czlonek komisji zostanie wylaczony
z powodu nie zlozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust.1, lub ziozy os$wiadczenie

niezgodne z prawda.
§9

1. Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego, w szczegdlnosci:
1) propozycje trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
2) projekt ogloszenia lub zaproszenia wymagane dla danego trybu postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego,
3) propozycje listy wykonawe6w, do ktorych mogloby by¢ skierowane zaproszenie, wraz
z podaniem kryteriow kwalifikacji na liste,
4) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

2. Zatwierdzenie dokumentéw okreslonych w ust. 1 przez Kierownika Zamawiajacego stanowi
podstawe do rozpoczecia postgpowania w sprawie zamdwienia publicznego poprzez
odpowiednio skierowanie ogloszenia, zaproszenia do skladania ofert lub negocjacji oraz
wydania wykonawcom odpowiednich dokumentéw wymienionych w ust.1, wedlug zasad

okreslonych przepisami ustawy.
§10

I. Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego komisja przetargowa,
w szczegolnosei:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych  tredei dokumentacji udostepniane;
wykonawcom ubiegajacym sie lub zamierzajacym si¢ ubiegaé o udzielenie zamOwienia
publicznego,

2) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji,

3) wnioskuje o przedtuzenie terminu do sktadania ofert,

4) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,

5) dokonuje otwarcia ofert,

6) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawedw w przypadkach
okreslonych ustawa,

7) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,

8) ocenia, na podstawie przyjetych kryteridw, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

9) wnioskuje o przedluzenie terminu zwiazania oferta, w tym terminu waznosci wadium,



10) przygotowuje  propozycje  wyboru  oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

1) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest.

2. Kierownik Zamawiajgcego, akeeptuje i podpisuje dokumenty, o ktérych mowa w ust.l
przekazywane uczestnikom postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zatwierdza
wybdr najkorzystniejszej oferty, jezeli czynnosci dokonane w postepowaniu sg zgodne
Z przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi lub zatwierdza wniosek o uniewaznienie
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w przedmiocie danego zaméwienia.

Kierownik Zamawiajacego moze upowazni¢ pracownika dzialu zamdwien publicznych lub
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cztonka komisji przetargowej do podpisywania korespondencji w trakcie prowadzonego
postgpowania, kierowanej do wykonaweéw oraz komérek wewnetrznych Zamawiajacego, z
wyjatkiem zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postgpowania
0 zamdwienie publiczne.

4. W przypadku gdy czynnosci, o ktérych mowa w ust.2 zostana dokonane z naruszeniem
przepiséw prawa, Kierownik Zamawiajacego, po stwierdzeniu zaistnienia takich
okolicznodei, uniewaznia je i poleca komisji powtérzenie tych czynnosei. W przypadku
wystapienia  okolicznosci  skutkujacych koniecznoscig  uniewaznienia postepowania,

postgpowanie uniewaznia sie.
§11

1. Osoby wykonujace czynnosei zwigzane z przygotowaniem postgpowania o udzielenie
zamowienia (cztonkowie komisji, osoby biorace udziat przy okreglaniu przedmiotu zaméwienia
oraz pracownicy dziatu zamdwien publicznych) ponosza odpowiedzialno$é na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz.U. z 2005 r. nr 14, poz. 114 ze zm.).

2. Czynnosci naruszajace dyscypline finansdw publicznych to:

a) zastosowanie trybu zaméwienia z naruszeniem przepiséw ustawy — Prawo zamdwien
publicznych, dotyczacych przestanek wyboru trybu

b) opis przedmiotu zamowienia z naruszeniem przepisu art. 29 ustawy — Prawo zamdéwien
publicznych

¢) okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu w sposéb sprzeczny z art. 22 ust. 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych

d) uniewaznienie postepowania z naruszeniem przepisdw ustawy

¢) udzielenie zamowienia publicznego wykonawey, ktory nie zostal wybrany w trybie



okreslonym w ustawie

f) niedopetnienie obowiazku zamieszczenia ogloszenia w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego '

) udzielenie zaméwienia bez wymaganej zgody Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych

h) zawarcie umowy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:

- bez zachowania formy pisemnej

- na czas nieoznaczony z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w ustawie Prawo zaméwien
publicznych

- ha czas oznaczony diuzszy niz 3 lata bez Wymaganej zgody Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych

- przed ostatecznym rozstrzygnieciem protestu

- dokonanie zmian UmOwWy Zz naruszeniem przepisow ustawy — Prawo zaméwier publicznych

i) nieztozeni oswiadczen wymaganych w ustawie

J) niewviacznie z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego osoby podlegajacej
wylgczeniu na podstawie przepiséw o zamoéwieniach publicznych

k) dokonanie innych czynnosei niezgodnie z przepisami o zaméwieniach publicznych, majacych

istotny wptyw na wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
§12
. Dokumentacja z prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentéw okreslone w ustawie.
2. W sprawach nie uregulowanych zarzadzeniem majq zastosowanie przepisy ustawy.
§13
Traci moc Zarzadzenie nr 33/2006 2 dnia 27 grudnia 2006 roku.
§13
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,
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Zarzadzenie Nr 9A/08
Dyrektora Samodzielnego Publicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie
z dnia 15 lutego 2008 r.

W sprawie ustalenia procedur zaméwien publicznych realizowanych w Samodzielnym
Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249, poz. 2104 ze zm.) ustalam procedury zaméwieh publicznych w Samodzielnym
Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie.
§1
Przedmiotem uregulowania Jest udzielanie zaméwien publicznych o wartodci wyrazonej
w ztotych ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp oraz zaméwien do ktérych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. 22006 r., Nr 164, poz. 1163 ze zm.) — zwanej dalej Pzp.
§2
llekro¢ w zarzadzeniu mowa o:
1) zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej w Dziatdowie
2) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora SPZOZ
3) wykonawey — nalezy przez to rozumieé podmiot wyloniony do wykonania zaméwienia
na dostawe, ustuge lub robote budowlana
4) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zlecenie dostawy, ustugi i roboty budowlanej
niezaleznie od ich wartosci, realizowanych przez zamawiajacego
§3
Udzielanie zaméwien odbywa sie z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, celowoscei
i oszczednosci z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektéw z punktu widzenia interesu
publicznego oraz terminowej realizacji zadan.
§4
1. Postgpowanie o zamdwienie WSZzeczyna si¢ na ,,wniosek o Wwszezecie postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego” Kierownika komérki organizacyjnej SPZOZ potwierdzony przez
Gléwnego Ksiggowego w  zakresie dotyczacym zabezpieczenia finansowego w SPZOZ
w Dziatdowie,
2. Zlecenia i umowy dotyczace zaméwien podpisuje Kierownik zamawiajacego.
§5
Zamdwienia o wartosci wyrazonej w zlotych powyzej kwot okreslonych w art, 4 pkt. 8 ustawy
Pzp udzielane sa po przeprowadzeniu postepowania w trybie okreslonym w ustawie Pzp

z zachowaniem zasad zawartych w Zarzadzeniu Nr 9/08 Dyrektora Samodzielnego Publicznego



Zakladu Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie z dnia 15 lutego 2008 roku w sprawie organizacji,
skfadu, trybu pracy oraz zakresu obowiazkéw cztonkéw komisji przetargowych powotywanych
w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Dzialdowie.
§6

I. Udzielanie zamowien wykonawcom wylonionym w trybie okreslonym w ustawie Pzp
(zamoOwienia o wartosci wyrazonej w ztotych powyzej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy
Pzp) nastepuje w drodze umowy.
2. Udzielanie zaméwien o wartosci wyrazonej w ztotych ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8
ustawy Pzp na dostawy i ustugi nastgpuje w formie zlecenia; forme umowy nalezy stosowaé,
kiedy zachodzi potrzeba zabezpieczenia interesu zamawiajacego po zrealizowaniu zamdéwienia.
3. Udzielanie zamowien na roboty budowlane niezaleznie od ich wartoéci nastepuje na podstawie
umowy z wykonawca,

§7
Czynnosci zwiazane z realizacja zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane wykonuje
Sekcja Zamowien Publicznych.

§8
Sekcja Zaméwien Publicznych przed przedtozeniem do podpisu zlecenia Ilub umowy
przeprowadza postepowanie, ktére uwzglgdnia zasady okreslone w §3, dotaczajac dokumenty
potwierdzajace zasadnos¢ wyboru wykonawey zaméwienia.

§9
Realizacja zaméwien na dostawy i ustugi, o ktérych mowa w §6 nastepuje z zachowaniem zasad
wymienionych w §3.

§10

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.



